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Tjänsteskrivelse

Datum: 2025-11-03
Ärendenummer: UN2025/509

Till: Utbildningsnämnden

Kontakta kommunen: telefon: 0171–62 50 00, e-post: kommunen@enkoping.se
Webbadress: enkoping.se
Postadress: Enköpings kommun, 745 80 Enköping
Organisationsnummer: 212000–0282

Handläggare    
Teresia Kjellgren 
Utredare 
  

Revidering av 
informationshanteringsplan 
2025 

Förslag till beslut 
Utbildningsnämnden beslutar att: 

1. anta informationshanteringsplan, daterad 3 november 2025. 

Beskrivning av ärendet 
Informationshanteringsplanen har tillsammans med berörda delar av 
verksamheten fått en genomgripande revidering. De ändringar som föreslås 
beror både på förändrade arbetssätt och förtydliganden av begrepp.  

En genomgående ändring är att lägga till ”Handlingen kan gallras när det 
saknar betydelse för förvaltningen” där gallringsfristen är ”Vid inaktualitet”.  

HR- och löneavdelningen i kommunen har också sett över vad en 
informationshanteringsplan ska innehålla gällande dessa delar och 
utbildningsnämndens informationshanteringsplan är även reviderad utifrån 
det. En ändring som inkom efter arbetsutskottet är att 2.5.4 läkarintyg ändras 
från ”vid inaktualitet” – och kommentar ”vid anställningens upphörande” till 
gallringsfristen ”10 år” – det betyder att handlingen gallras 10 år efter 
sjukperiodens slut. 

Förvaltningens bedömning är att de föreslagna ändringarna är nödvändiga 
för att informationshanteringsplanen ska följa gällande arbetssätt och 
förenkla användningen av den. 
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Förvaltningen föreslår inga ändringar i det dokument som kallas 
”arkivbeskrivning” och är den del av informationshanteringsplanen som 
innehåller text men inga tabeller.  

Alla förslag på ändringar återfinns i ”Ändringsversion, Utbildningsnämndens 
informationshanteringsplan, 2025-11-03”. 

Ekonomiska konsekvenser  
Beslutet innebär inga ekonomiska konsekvenser. 

Sociala eller miljömässiga konsekvenser  
Beslutet innebär inga sociala eller miljömässiga konsekvenser. 

Beslutsunderlag 
Följande handlingar har legat till grund för beslutet: 

• Tjänsteskrivelse, 2025-11-03  
• Ändringsversion, utbildningsnämndens informationshanteringsplan, 

arkivförteckning, 2025-11-03 
• Utbildningsnämndens informationshanteringsplan, arkivförteckning, 

2025-11-03 
• Utbildningsnämndens informationshanteringsplan, arkivbeskrivning, 

2025-11-03 
• Protokollsutdrag, utbildningsnämnden 2025-10-15, § 161 
• Delegationsbeslut och samrådsyttrande, 2025-06-04  
• Delegationsbeslut, Samråd med arkivmyndigheten, 2025-09-09 
• Samrådsyttrande om gallring Utbildningsnämnden, 2025-09-09 
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Ansvariga tjänstepersoner 
Tjänsteskrivelsen är fastställd av:  

• Linda Lindahl, förvaltningschef utbildningsförvaltningen  
• Ulrika Björn, administrativ chef, utbildningsförvaltningen 

Sändlista 
Beslutet skickas till: 

• Kommunikation, för åtgärd  
• Verksamhetschefer utbildningsförvaltningen, för kännedom 
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